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Symptom (o6ffentlich)

Ein Institut méchte Software "kaufen".

Problem (6ffentlich)

Dieser Vorgang wird bargeldlos geregelt.

Lésung (o6ffentlich)

Das Bestellformular des GITZ fir interne Leistungsverrechnung bei Handbuch-
und Softwareausgabe findet man im

Informationsportal [1]https://informationsportal.tu-braunschweig.de (Login
erforderlich, Zugang nur fir Mitarbeiter, nicht fur Studenten!)

1. Einfach Uber die Suchfunktion:

- "Bestellformular GITZ" in den Suchbereich eingeben
- Das Formular wird im Hauptbereich angezeigt

2. Per Klicks zum richtigen Dokument
- Klicken Sie im oberen horizontalen Navigationsmeni Auf Ansicht => Dokumente

- Offnen Sie die linke seitliche Navigation per Klick auf den roten Rand

- Dokumente

- GB 2 - Finanzen

- Abt. 21 - Haushalts- und Finanzangelegenheiten

- Formulare

- Suchen Sie sich von den angezeigten Dokumenten im Hauptbereich das
"Bestellformular GITZ" aus

Wir brauchen das ausgefiillte Formular in doppelter Ausfertigung. Fragen zum
Formular an Frau Ludanek, Tel. 63700, stellen.

Ein Versand von Handbiichern per Hauspost ist nur in Ausnahmefallen und in
geringen Mengen moglich (Briefkastenschlitz).

Eine groRere Anzahl gleicher Exemplare mége bitte rechtzeitig im GITZ
angemeldet werden, damit wir sie vorhalten kénnen.

Die Verfligbarkeit kann im IT-Service-Desk im GITZ erfragt werden (Telefon
55555).

[1] https://informationsportal.tu-braunschweig.de
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